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Staging-Testsystem  
Frontend: https://staging.vbb.de  

Backend Login: https://staging.vbb.de/typo3  

Htaccess: vbb und exp01 

 

 

Nach Livgang ab 27.05.2021 > Live-System  
Frontend: https://www.vbb.de  

Backend Login: https://www.vbb.de/typo3 

 

 

WICHTIG:  

Im TYPO3 gibt es Beispielseiten (Links siehe unter „8. Weitere 
Links“) diese bitte NIEMALS bearbeiten. Das ist Ihre 
Dokumentation.  

Für Testseiten zum Üben bitte immer auf dem staging.vbb.de 
System unter Testseiten / freie Seiten.  
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1. Allgemeines 
 
Das TYPO3 Backend ist in 4 Bereiche unterteilt: Kopfleiste (oben), Module (links), 
Seitenbaum (mittig) und Seiteninhalt (rechts). 

 
 

Kopfleiste 
Stern = Lesezeichen 

Fragezeichen = Hilfe 

Benutzer = Einstellungen und Abmelden 

Lupe = Suche 
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Module 

 

Seite = Seiteninhalten in Spaltenform 
Anzeigen = Vorschau auf aktuelle Seite mit verschiedenen Auflösungen 
Liste = Seiteninhalt in Listenform (sinnvoll Datensätze)  
Dateiliste = Medien 

 

 

Seitenbaum 

 
1. Standardseite anlegen 
2. Seite mit Verweis anlegen (Weiterleitung auf eine andere Seite) 
3. Verlinken 
4. Ordner anlegen 
5. Löschen  
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2. Dateien oder Bilder hochladen  
WICHTIG: Die Benennung bei Dateien und Bilder 

• vor dem Hochladen bereits richtig benennen 
• immer Kleinschreibung beachten 
• keine Umlaute oder Sonderzeichen 
• Bindestriche verwenden anstelle Unterstrich 
• keine Leerzeichen 
• Datum nur bei Dokumenten notieren im folgenden Format 

o name-bezeichnung-jahrmonattag.pdf  
o vbbapp-jump-handbuch-20200421.pdf 

Unter Module auf Dateiliste gehen > Odner Bilder oder Dokumente wählen und dann per 
Drag&Drop einfügen.  

Mit dem Stift können dann die Tags und Copyright Texte gepflegt werden. Mit dem Schieber 
kann die Benamung nochmal angepasst werden.  

WICHTIG: Bei den Bilder ist auch die Dateigröße und Format. Bilder sollten zwischen 300 kB 
und 400 kB (max. 800 kB) sein. Die Dateiformate sollten für Web gespeichert und als JPG 
ausgegeben werden.  

 

Bild in der Navigation siehe Punkt 5.  
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Metadaten  

Titel: sichtbar beim Mouse-Hover des Bildes oder beim Dokument 
Beschreibung/ Bildunterschrift: benennt z.B. die abgebildeten Personen oder deklariert den 
Inhalt des Dokuments 
Alternative Titel: Screenreader lesen diesen aus; kurze Beschreibung des Inhalts des Bildes 
Copyright: Urheber der Datei 

 

3. Seiten  
 

Seiten anlegen – per drag&drop reinziehen.  

 

Man kann die Seiten auch verschieben, allerdings sollten das nur ausgewählte Personen tun. 
Hier ist die URL, Redirects oder auch Shortcuts zu beachten und sollte daher nicht einfach so 
verschoben werden.  
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Sobald eine neue Seite angelegt ist, sollte mit dem Stift die URL, Metadaten, Headerbild 
bearbeitet werden 
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4. Inhaltselemente 
Inhalte kopieren  

 

Inhalt einfügen  

 

 

Grid https://staging.vbb.de/bootstrap-elemente/grid-element/  

Teaser https://staging.vbb.de/teaser/  

 

Teaser in Bilder verlinken 
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5. Dynamische Inhalte  
• Pressemitteilung  
• Aktuelles 
• Events 
• Stellenanzeige 

Für die Datensätze existieren entsprechende Datenordner, wovon die Inhalte dynamisch 
durch Plugin-Inhaltselemente auf die Seiten ausgespielt werden.  



  
 

e-pixler NEW MEDIA GmbH |Geschäftsführer: Roman Rammelt, Stefan Otto  Seite 12 von 20 

Edisonstraße 63, Aufgang E | 12459 Berlin | Tel: +49(0)30 2205630 0 | info@e-pixler.de | www.e-pixler.de             

Beispiel Pressemitteilung:  

Listenansicht > Ordner 2021 (Pressemitteilungen) > „+“ Zeichen  

 

Nachdem ein neuer Datensatz angelegt worden ist, fügen Sie die  

• Headline ein 
• generieren die URL 
• Befüllen den Teasertext 
• Passen ggf. das Datum an 
• und befüllen den rechtlichen Inhalt 
• und speichern erst einmal 
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Bei einem PDF oder Link wird wie folgt vorgegangen  

PDF unter Tab Medien > Dazugehörige Dateien  
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Wenn auf z.B. interne Pressemitteilungen verlinkt werden soll

 

Die einzelnen Tabs  

Tab Relationen  > Verwandte Links: erzeugt eine Links-Box 
Tab Metadaten  > Stichworte: Keywords der News 

> Beschreibung: kurze inhaltliche Beschreibung 
>  >      Teaserbox: erzeugt eine weiße Infobox (z.B. für Kontaktdaten bei Stellenangeboten) 

Tab Sprache:  > relevant für Übersetzung 
Tab Zugriff: > Verbergen / Deaktivieren der News (Inaktiv schalten) 

< Veröffentlichungsdaten: Zeitpunkt der Veröffentlichung und des Ablaufdatums 
Tab Notizen: > Datensatzinformation optional 
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6. Navigation und Footer  
Bild in der Navigation 
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StorageFolder VBBFooter Verlinkung 

• Anpassung Links im Footer 

 

 

• Anpassung VBB Logo  
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Es gibt hier jetzt zwei Möglichkeiten und ich empfehle die erste Variante.  

1. Neue Mediendatei hinzufügen mit dem Link aus der bereits vorhandenen Datei und 
die zweite Mediendatei ausblenden. Dann kann sie zu einem späterren Zeitpunkt 
wieder aktiviert werden 

2. Vorhande Mediendatei löschen (Link vorsichtshalber vorher kopieren) und neue 
Datei auswähen.  
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Sondermeldung auf der Startseite  

Alert Inhaltselement 

Die Backendspalte 'Sondermeldung‘ im Startseiten-BackendLayoutist nur für Chefredakteur 
einsehbar. Die Spalte wurde speziell für das Inhaltselement 'Alert‘ für die Sondermeldung 
modifiziert.Es gibt einen Layoutschalterfür Trauermeldungen (weiße Schrift auf schwarzem 
Hintergrund). 
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7. Wichtige Links 
https://staging.vbb.de/handout 

https://staging.vbb.de/teaser/  

https://staging.vbb.de/bootstrap-elemente/grid-element/  

https://staging.vbb.de/boy-testbilder/  

 


